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Att logga in i PreVision 

Logga in PreVision genom att ange din e-postadress och ditt lösenord. 

Du kan välja att byta språk genom att klicka på någon av flaggorna i det övre högra hörnet i 

inloggningsrutan. Det går också bra att ändra språk efter att du loggat in. 

Om du har glömt ditt lösenord, klicka på Glömt ditt lösenord? Klicka här. Skriv in din 

mailadress och klicka på Skicka lösenord. Ett nytt lösenord kommer då att skickas till den 

angivna mailadressen. 
 

 
För att ändra ditt lösenord, klicka på ditt namn i det övre högra hörnet och sedan 

Inställningar. 
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Om du vill ändra dina påminnelsemeddelanden sker även det här. Ny egenkontroll är det 

första och andra påminnelsemeddelandet, Påminnelse om egenkontroll är det tredje 

påminnelsemeddelandet och Påminnelse om avvikelser är öppna avvikelser som väntar på 

åtgärd. 
 

Att utföra egenkontroll 

För att utföra egenkontroll, klicka på den gula boxen på startsidan som visar antalet 

kontrollpunkter att kontrollera. 
 

 

Klicka på det område som ska genomgå kontroll. 
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Kontrollformuläret för det valda området öppnas upp till höger. 

 

 
 

 
 

Om det finns en ritning för kontrollområdet hittas denna som .pdf ovan kontrollformuläret, 

under Dokument.  

 

Här finns även en Checklista för egenkontrollen. Den kan vara bra att skriva ut och ta med 

under kontrollrundan i de fall kontrollen inte ska utföras direkt i PreVision, ex. av en gäst-

kontrollant. 

 

De kontrollmoment som tillämpas under egenkontrollen hittas under Moment i 

kontrollformuläret. 
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När kontrollen är utförd, markera den som färdig genom att klicka på Kontrollera alla. 

Samtliga kontrollpunkter för området markeras då som kontrollerade och kontrollknapparna 

blir gröna. 

 

 

Om alla kontrollpunkter inte har genomgått kontrollen går det bra att endast färdigmarkera 

enskilda kontrollpunkter. Klicka då på den röda knappen för att göra den grön vilket 

motsvarar att den är kontrollerad. 

 

 
 

Samtliga kontrollpunkter som har genomgått kontroll ska markeras som kontrollerade, även i 

de fall avvikelser har noterats. 

 
Registrera avvikelser 

För att registrera en avvikelse, klicka på symbolen under Avvikelser i kontrollformuläret. 

Avvikelsetyperna hittas även i checklistan vid respektive kontrollpunkt. 

 

 
Välj den eller de avvikelsetyper som bäst stämmer in på avvikelsen. Ange gärna en notering 

som förklarar avvikelsen i noteringsfältet under vald avvikelsetyp. Om ingen avvikelsetyp 

stämmer, ange Övrigt och förklara i noteringsfältet vad som avviker. 
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Ladda gärna upp en bild på avvikelsen, genom att klicka på Välj filer. 
 

 
För att rapportera de avvikelser som har registrerats för objektet, klicka på Rapportera 

avvikelser i det övre högra hörnet av kontrollformuläret. 
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Rapportera avvikelser 

De avvikelser som finns registrerade för det aktuella objektet visas under Avvikelser. För att 

visa avvikelser för ett annat eller flera objekt, ändra i dropplisterna. För att även visa 

rapporterade eller åtgärdade avvikelser, ange med kryss i kryssrutorna. Innevarande år är 

alltid förvalt, klicka i fältet för Fr.o.m. för att rensa eller för att göra ett nytt urval. 
 

 
För att rapportera avvikelser, bocka för de aktuella avvikelserna och klicka på Rapportera. 

 

Ange mottagare och klicka på Skicka. 
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Avvikelserapporten skickas till valda mottagare och avvikelsernas status uppdateras till 

Rapporterad. 
 

 
Åtgärda avvikelse 

Bocka för aktuella avvikelser och klicka på Åtgärda. 
 

Avvikelsestatusen uppdateras då till Åtgärdad. 
 

För att ange en kommentar till avvikelsehanteringen, klicka på knappen Visa och skriv sedan 

in noteringen. 

Status 

Status för kontrollpunkter som kvarstår att kontrollera visas i den gula boxen på startsidan. 
 

Status för avvikelser att åtgärda visas i den röda boxen på startsidan. Statusen avser 

innevarande år, för att överblicka ett annat tidsspann, välj Rensa under datumfiltreringen. 
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Status för avvikelser som har åtgärdats visas i den gröna boxen på startsidan. Statusen avser 

innevarande år, för att överblicka ett annat tidsspann, välj Rensa under datumfiltreringen. 
 

 
Status för egenkontroller per objekt visas i cirkeldiagrammet på startsidan. För att överblicka 

kontrollerade objekt, klicka i den gröna delen av grafen. För att överblicka objekt som ännu 

inte är kontrollerade, klicka i den röda delen av grafen. För sammanfattning, klicka på Visa 

detaljer. 
 

 
 

Tveka inte att kontakta oss på PreVision Support om ni har några frågor! 

PreVision Support - prevision@presto.se – 010-452 00 30 

mailto:prevision@presto.se

